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آئین نامه قانون ثبت احوال

مصوب 1319,02,00

فصل اول ـ در کلیات

ماده 1 ـ سند سجلي عبارت از سندي است که مطابق مقررات قانون ثبت احوال به ثبت رسیده و مندرجات آن رسمي و معتبر است.

 براي ثبت وقایع چھارگانه در دفاتر رسمي انتخاب مي شود.

ً

نماینده ثبت احوال کارمندان است که از طرف اداره ثبت احوال رسما

 به نماینده ثبت احوال اطلاع مي دھد اظھارکننده ممکن است صاحب واقعه یا اشخاص دیگري

ً

ماده 2 ـ اظھارکننده شخصي است که واقعه را براي ثبت در دفاتر رسما

 داراي این حق ھستند.

ً

باشند که قانونا

ماده 3 ـ گواه شخصي است که در مورد ازدواج و طلاق به ھویت و در مورد تولد و مرگ به صدق گفتار اظھارکننده گواھي مي دھد.

تبصره 1ـ یك نفر نمي تواند در یك موضوع ھم اظھارکننده و ھم گواه واقع شود.

تبصره 2 ـ اظھارکننده و گواه باید کمیته 18 سال تمام داشته باشد ولي در صورتي که قبل از رسیدن به سن 18 سال تمام ازدواج واقع شود پدر یا مادري که سن آنھا

به 18 سال تمام نرسیده در مورد ثبت ولادت فرزند خود مي توانند اظھارکننده واقع شوند.

ماده 4 ـ ثبت وقایع ولادت و مرگ در نخستین دفاتري که نمونه آن ضمیمه این آئیننامه است (1ـ2) بعمل مي آید و دفاتر مزبور باید شماره گذاري و سرب و منگنه شده

و عده صفحات آن در ابتدا و انتھاي دفتر تعیین و به امضاء رئیس اداره بازرسي کل آمار و دادستان شھرستان تھران یا نماینده آنھا در اداره کل آمار و ثبت احوال

برسد.

تبصره ـ ثبت وقایع در روي اوراق آزاد به کلي ممنوع است.

ماده 5 ـ تعداد برگھاي ھر یك از دفاتر ثبت وقایع با نظر کمیسیوني که از رؤساي ادارات ثبت احوال و بازرسي و حسابداري در اداره کل آمار تشکیل مي شود تعیین و

دستور تھیه آن به اداره حسابداري داده مي شود اداره مزبور مکلف است منتھي تا آخر آبان دفاتر و برگھا را چاپ و حاضر نموده تحویل اداره بازرسي نماید که پس از

اجراي مقررات ماده 4 تا آخر دي ماه سرب نموده و به اداره حسابداري بفرستد اداره مزبور باید دفاتر را تا آخر بھمن به کلیه ادارات آمار و ثبت احوال شھرستانھا

بفرستد. پس از وصول دفاتر رئیس آمار و ثبت احوال ھر محل مکلف است وضعیت سرب و تعداد برگھاي ھر جلد را بازبیني نموده و بین نمایندگان حوزه ھا پیش از

فروردین ھر سال تقسیم نماید و ھرگاه در مجلدات اختلافي مشاھده نمود مراتب را به مرکز گزارش دھد و نمایندگان مکلف ھستند که دفاتر موالید را منتھا تا پایان

اسفند بین کدخدایان دھات قلمرو مأموریت خود توزیع و رسید دریافت نمایند.

ماده 6 ـ ھرگاه در طي سال معلوم شود که برگھاي دفتر براي ثبت وقایع کافي نیست نماینده ثبت احوال باید قبل از اتمام دفتر مراتب را به اداره کل آمار و ثبت احوال

گزارش داده درخواست دفاتر جدیدي بنماید.

شماره ترتیب وقایعي که در دفتر ثاني ثبت مي شود دنباله آخرین شماره دفتر سابق است.

ماده 7 ـ اداره کل آمار و ثبت احوال مرکب غیرقابل محوي براي ثبت وقایع معین مي نماید و کلیه اسناد با آن مرکب نوشته خواھد شد.

ماده 8 ـ ثبت وقایع به ھیچ وجه نباید به عھده تعویق افتد و در ثبت ھر واقعه سال. ماه. روز و ساعت آن قید مي گردد.

ماده 9 ـ کلیه تاریخھا با تمام حروف نوشته مي شود در ثبت واقعه تعیین سال. ماه. روز و ساعت تحقیقي ضروري است.

ماده 10 ـ نماینده ثبت احوال ذیل ھر سند با تمام حروف نام و نام خانوادگي خود را نوشته و امضاء نموده و به مھر حوزه ممھور مي نماید.

 ثبت نماید و ھرگاه به واسطه عذر موجھي قادر به انجام وظیفه نباشد به کارمند رسمي حوزه اجازه ثبت

ً

ماده 11 ـ نماینده ثبت احوال وقایع را حتي المقدور باید شخصا

واقعه را مي دھد. این اجازه باید کتبي و در دفتر ثبت مراسلات ثبت شده باشد.

ماده 12 ـ نمایندگان ثبت احوال ثبت وقایع مربوط به خود و مربوط به اقرباي خود را تا درجه دوم (اعم از نسبي یا سببي) باید با حضور رئیس آمار و ثبت احوال و در

نقاطي که اداره ثبت احوال نباشد با حضور بخشدار و در غیر مراکز بخشداري با حضور کدخدا ثبت کرده و مراتب را در حاشیه اسناد قید نموده به امضاء آنھا برساند.

ماده 13 ـ قبل از ثبت واقعه نماینده ثبت احوال مکلف است عواقب وخیم اظھارات کذب را به اظھارکننده و گواه تذکر داده این موضوع را در دفتر ذکر نماید.

ماده 14 ـ در مواردي که قانون ثبت احوال اجازه مي دھد ممکن است به وسیله وکالتنامه مسلم واقعه را به ثبت رسانید.

ماده 15 ـ نماینده ثبت احوال باید قبل از آنکه ثبت را به امضـاء اظھارکننده و گواه برساند مندرجات آن را براي آنھا بخواند و تمام جزئیات را به نحوي که بفھمند توضیح

نماید پس از آنکه اطمینان کامل پیدا کرد که مراتب ثبت شده مطابق اظھار ایشان است به امضاء برساند.

ماده 16 ـ ھرگاه اظھارکننده یا گواه سواد فارسي نداشته باشند به جاي امضاء با انگشت ابھام علامت خواھند گذاشت و مأمور ثبت احوال مکلف است علت عدم امضاء

را پس از ثبت واقعه در حاشیه مستنـدات توضیح دھد.

(Qavanin.ir) معاونت تدوین، تنقیح و انتشار قوانین و مقررات - معاونت حقوقی ریاست جمھوری 
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 نام خود را با تمام حروف نوشته و سپس امضاء نماید.

ً

تبصره ـ اظھارکننده و گواه باید بدوا

ماده 17 ـ در ھر مورد که نمایندگان ثبت احوال بر اثر اشتباه یا فراموشي اسنادي را که مکلف به امضاء مي باشند امضاء نکنند جانشین آنان باید با حضور کمیسیون

مرکب از دادستان یا نماینده او و نماینده اداره کل آمار و ثبت احوال اسنادي که قبلاً تنظیم شده و فاقد امضاء بوده نمایند و صورت مجلس تھیه و ضمیمه اسناد

مربوطه بنمایند.

تبصره ـ در نقاطي که دادسرا نباشد کمیسیون با حضور رئیس دادگاه بخش و اگر دادگاه بخش ھم نباشد با حضور بخشدار تشکیل خواھد شد.

ماده 18 ـ ھرگاه اظھارکننده کر یا گنك باشد باید یك نفر که با اشاره گفتار او را بفھمند ھمراه خود بیاورد که در موقع قرائت سند و امضاء آن شخص مزبور حاضر باشد

و مطالب را به او تفھیم کند و نماینده نیز مکلف است چگونگي را در حاشیه مستندات قید کند.

ماده 19 ـ ھرگاه به علتي ثبت یك واقعه ناتمام بماند نماینده ثبت علت را در دفتر قید کرده و پس از ذکر تاریخ امضاء مي نماید و به ثبت ناتمام ترتیب اثر داده نخواھد

شد.

ماده 20 ـ دفاتري که در آخر سالي به کلي نانویس مي نماند با اجازه مرکز و با حضور نماینده اداره کل آمار و ثبت احوال و دادستان یا نماینده او تاریخ پشت دفتر را

اصلاح و امضاء نموده مورد استفاده قرار مي دھند و در نقاطي که دادسرا نیست دفاتر به نزدیکترین محلي که دادسرا باشد فرستاده خواھد شد که تشریفات نامبرده

انجام شود.

 در فھرست مذکور ذکر

ً

ماده 21 ـ صفحه آخر دفاتر اظھارنامه داراي فھرستي خواھد بود که مطابق ستون ھاي آن نمایندگان باید تعداد وقایع سنوات مختلفه را تفکیکا

نمایند.

 از بین برود کمیسیون با حضور رئیس اداره آمار و ثبت احوال محل و نماینده وزارت کشور و نماینده

ً

ماده 22 ـ در موقعي که اسناد و دفاتر ثبت احوال کلاً یا بعضا

دادسرا تشکیل و با مراجعه به سایر اسناد و دفاتر و برگھا و پیشینه ھاي موجوده اسناد جدیدي به جاي اسناد از بین رفته تنظیم و به امضاي کمیسیون مي رسد در

صورتي که صاحبان اسناد نسبت به اسناد جدید اعتراضي داشته باشند مي توانند به دادگاه صالحه رجوع و درخواست رسیدگي کنند.

ماده 23 ـ در نقاطي که وسائل عکاسي موجود است از اشخاصي که سن آنھا به ھیجده سال رسیده باشد در موقع صدور شناسنامه و یا المثني باید سه عکس گرفته

شود که یك عکس به برگ شناسنامه و دو عکس دیگر به نخستین اظھارنامه و یا نخستین دفتر موالید الصاق گردد.

تبصره ـ اشخاص بی بضاعت که نداشتن بضاعت آنھا در شھرھا بھ گواھي کلانتري و در دھات بھ گواھي بخشدار یا کدخدایان رسیده باشد از دادن عکس معاف ھستند و

در این صورت نماینده ثبت احوال نشانیھاي مشخصه آنھا را در پشت اظھارنامه و در محل مخصوص شناسنامه قید می نمایند.

ماده 24 ـ در نقاطي که وسائل عکاسي موجود نیست علائم مخصوص ظاھري اشخاصي که سن آنھا از 18 سال تجاوز کرده باشد باید در حاشیه مستندات قید شود.

فصل دوم ـ در ثبت ولادت

 در نخستین دفتر موالید مقرر در ماده 4 ثبت سپس شناسنامه که نمونه آن ضمیمه این آئیننامه است (3) براي طفل صادر مي شود.

ً

ماده 25 ـ تولد ھر طفل بدوا

ماده 26 ـ اعلام کنندگان تولد طفل مکلفند در مدت مقرر براي ثبت تولد طفل با دو نفر گواه در حوزه ثبت احوال حاضر شده واقعه را به ثبت برسانند در صورتي که

اعلام کننده گواھینامه رئیس بنگاھي که طفل در آنجا متولد شده یا گواھینامه از پزشك یا ماماي رسمي که در موقع ولادت حاضر بوده در دست داشته باشد ثبت

واقعه بدون حضور گواه به عمل خواھد آمد ھمچنین در مواردي که اعلام کننده تولد طفل رئیس یکي از بنگاھھاي رسمي باشد واقعه بدون حضور گواه ثبت مي شود.

ماده 27 ـ گواھینامه ماما یا پزشکي که در حین ولادت طفل حضور داشته ھمچنین گواھینامه رؤساي بنگاھھاي رسمي از قبیل (بیمارستان ـ زایشگاه ـ مسکین خانه ـ

زندان ـ بازداشتگاه و غیره) که طفل در آنجا تولد یافته در برگھائي که نمونه آن ضمیمه است (4) در 3 نسخه تھیه نسخه سفید را به شخصي که مکلف به اعلام واقعه

مي باشد و نسخه رنگین را در حوزه ھاي شھري به نمایندگان ثبت احوال و در دھات به کدخدایان تسلیم و نسخه سوم را نزد خود نگاه مي دارد.

تبصره ـ کدخداي ده مکلف است نسبت به ولادت طفل طبق ماده (8) و (9) آئیننامه کدخدایان مصوب 19 آذرماه 1318 عمل نماید.

ماده 28 ـ اشخاصي که مکلف به ثبت واقعه تولد طفل و دریافت شناسنامه مي باشند ولي خاص (پدرجد پدري وصي منصوب) سرپرست طفل یا سرپرست خانواده اي که

طفل در آنجا متولد شده و مادر طفل خواھند بود.

تبصره ـ سرپرست طفل کسي است که عھده دار امور طفل یا امور خانواده اي که طفل در آنجا متولد شده مي باشد.

ماده 29 ـ ثبت واقعه تولد در غیر از حوزه محل تولد با انجام تشریفات مقرر مانعي ندارد.

ماده 30 ـ نماینده ثبت احوال مکلف است به مجرد مراجعه اعلام کننده قانوني ولادت طفل نخستین دفتر موالید را نوشته و مراتب را در شناسنامه ابوین (ھر کدام

حاضر باشد) قید و شناسنامه صادر و به اعلام کننده تسلیم نماید.

تبصره ـ ھرگاه مولود توأم یا متعدد باشد براي ھر یك سند جداگانه تنظیم و ساعت تقدم و تأخر تولد نیز باید تعیین شود.

ماده 31 ـ نخستین دفتر موالید از اولین صفحه شروع و شماره نیز در ھر سال و در ھر ده از حوزه دھستاني و ھر حوزه شھري از یك شروع و به آخرین واقعه ثبت شده

در ھمان سال خاتمه مي یابد.

(Qavanin.ir) معاونت تدوین، تنقیح و انتشار قوانین و مقررات - معاونت حقوقی ریاست جمھوری 
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ماده 32 ـ اگر پدر یا مادر طفل نامعلوم باشد پس از آنکه به وسیله اقرارنامه رسمي یا دادنامه نسبت طفل به کسي ثابت شد مراتب در حاشیه کلیه مستندات ثبت

ولادت توضیح و المثني شناسنامه بدون اینکه آثاري از نامعلوم بودن نام پدر و یا مادر در آن منعکس باشد صادر مي گردد.

ماده 33 ـ براي اطفالي که پدر و مادر آنھا معلوم نیست از طرف سرپرست آنھا نام خانوادگي تعیین مي شود پس از آنکه پدر این قبیل اطفال معلوم گردید و طبق ماده

32 عمل شد نام خانوادگي طفل مزبور به نام خانوادگي پدر تبدیل مي شود و در صورتي که پدر معلوم نباشد و مادر معلوم گردید به نام خانوادگي مادر نامیده مي شود.

ماده 34 ـ ثبت تولد اطفال سرراھي مطابق ماده 7 قانون بنا به اظھار شخص یا رئیس بنگاھي که طفل به او سپرده شده به عمل خواھد آمد و شناسنامه صادر و به

اظھارکننده تسلیم مي شود.

ماده 35 ـ ھویت دیوانه ھا ھرگاه قیم نداشته باشند برحسب اظھار مأمورین انضباطي پس از بازجوئي ھاي لازم که مأمورین نامبرده به عمل خواھند آورد در ھمان

حوزه که دیوانه مقیم است ثبت خواھد شده شناسنامه براي دادستان محل فرستاده مي شود. سن تقریبي دیوانه نام پدر و مادر ھرگاه معلوم باشد نوشته مي شود.

ھرگاه پدر و یا مادر او معلوم نباشد در محل مربوطه نوشته مي شود که اظھارکننده نام پدر و مادر او را نمي دانست.

تبصره ـ در اسناد این قبیل اشخاص به ھیچ وجه نباید کلمه دیوانه نوشته شود.

ماده 36 ـ نماینده ثبت احوال مکلف است در ھر موقع که نخستین دفتر ولادت خاتمه پیدا کرد ذیل آخرین واقعه دفاتر مزبور را بسته دفاتر را به انضمام گزارش ماما

یا پزشك یا بنگاھھا به اداره آمار و ثبت احوال ارسال دارد.

ماده 37 ـ نماینده حوزه موظف است به محض ثبت واقعه ولادت اعلامیه براي درج مراتب در مستندات پدر یا مادر مولود در روي نمونه که ضمیمه آئین نامه است (5)

تنظیم و به اداره آمار و ثبت احوال محل ارسال دارد اداره آمار و ثبت احوال محل مکلف است پس از وصول اعلامیه چنانچه شناسنامه پدر و مادر طفل یا یکي از آنھا در

قلمرو آن اداره صادر شده باشد واقعه تولد را از روي اعلامیه در مستندات پدر و مادر طفل ثبت و ھرگاه شناسنامه پدر و مادر یا یکي از آنھا از محل دیگري صادر شده

 به محل مربوط بفرستند.

ً

باشد اعلامیه واصله را عینا

ماده 38 ـ دوائر آمار و ثبت احوال مکلفند در ظرف 15 روز مفاد اعلامیه ھا واصله را در مستندات مربوطه ثبت نمایند.

ماده 39 ـ نمایندگان حوزه ھا مکلفند در آخر اسفند ھر سال ذیل آخرین واقعه ولادت را بسته و دفاتر را به مرکز اداره آمار و ثبت احوال ارسال دارند.

ماده 40 ـ بایگاني اسناد پس از وصول دفاتر ولادت ھر حوزه شھري یا ھر ده مکلف اسـت دفاتر واصله را در دسترس کمیسیـون مقرره در ماده 42 بگذارد.

ماده 41 ـ کمیسیون رسیدگي به اسناد تشکیل مي شود از رئیس آمار و ثبت احوال و متصدي بایگاني اسناد و سرپرست نویسندگان دفتر سجل شھرستان که باید با

دقت مندرجات اسناد مربوطه به ولادت و فوت را با یکدیگر تطبیق و ھرگونه عیب و نقص آنھا را در دو نسخه تدوین نمایند که یك نسخه از آن به جلد مربوط و نقص

آنھا را در دو نسخه تدوین نمایند که یك نسخه از آن به جلد مربوط ضمیمه و نسخه دیگر به مرکز ارسال گردد.

ماده 42 ـ در اجراي ماده 10 قانون ثبت احوال نماینده ثبت اگر از وجوه صغیري که محتاج به قیم باشد مطلع گردد اطلاع نامه روي نمونه که ضمیمه این آئیننامه است

(6) تھیه و به وسیله اداره آمار و ثبت احوال محل براي آگھي دادستان دادگاه شھرستان محلي یا کساني که وظایف او را انجام مي دھند ارسال مي دارد.

فصل سوم ـ در ثبت فوت

ماده 43 ـ مرگ ھر شخص در نخستین دفتر مردگان ثبت و مراتب در شناسنامه درگذشته قید و به اظھارکننده واقعه تسلیم مي شود.

 مکلف به اعلام ثبت واقعه مرگ مي باشند باید در ظرف 48 ساعت به اتفاق یك یا دو گواه به نماینده ثبت احوال مراجعه نموده واقعه را به

ً

ماده 44 ـ اشخاصي که قانونا

ثبت برسانند.

ماده 45 ـ اگر اعلام کنندگان واقعه فوت به تصدیق پزشك معالج و یا تصدیق ماماي رسمي را (در صورتي که ما در حین وضع حمل فوت کند یا طفل مرده به دنیا آمده

باشد) تسلیم کند نماینده ثبت احوال واقعه را بدون حضور گواه ثبت مي نماید.

ماده 46 ـ در دھات در صورت نبودن مأمور ثبت احوال اشخاصي که مکلف به اعلام واقعه مي باشند در مدت مقرره باید واقعه را به کدخداي محل اعلام دارند کدخدا

طبق مواد 8 و 9 آئین نامه وظائف کدخدایان رفتار خواھد نمود.

 نزد نماینده ثبت احوال حاضر

ً

ماده 47 ـ رؤساء بنگاھھاي رسمي و شھرباني یا بخشداري در مواردي که مکلف به اعلام فوت ھستند مي توانند به جاي اینکه شخصا

شوند واقعه فوت را طي نمونه اي که ضمیمه این آئین نامه است (7) با تعیین مشخصات کامل متوفي و تاریخ فوت شماره شناسنامه محل صدور و علت فوت به نماینده

ثبت احوال اعلام دارند.

در این مورد در دفتر متوفیات به جاي امضاء اعلام کننده شماره و تاریخ اعلامیه واصله قید و عین نامه به دفتر ثبت فوت الصاق و در حاشیه توضیح داده مي شود (نامه

...... ضمیمه است).

ماده 48 ـ متصدیان غسل و کفن و دفن مکلفند در ظرف 24 ساعت واقعه فوت را روي نمونه اي که ضمیمه این آئیننامه است (8) در شھرھا به حوزه ھاي ثبت احوال و

در دھات در صورتي که نماینده ثبت احوال حاضر نباشد به کدخدا اطلاع دھند.

 سرب شده است ثبت مي شود و شماره در ھر سال در ھر حوزه شھري و ھر ده از

ً

ماده 49 ـ واقعه مرگ موالید سال جاري در نخستین دفاتر ثبت مردگان که تماما

حوزه ھاي دھستاني از یك شروع و به آخرین واقعه ثبت شده در ھمان سال خاتمه مي یابد.

(Qavanin.ir) معاونت تدوین، تنقیح و انتشار قوانین و مقررات - معاونت حقوقی ریاست جمھوری 
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ماده 50 ـ طرز سرب و بازبیني دفاتر ثبت مرگ و ارسال آن به ادارات ثبت احوال شھرستانھا طبق مقرراتي است که در فصل ولادت تصریح شده است.

ماده 51 ـ در مواقعي که واقعه فوت به موجب ماده 17 قانون بر طبق اظھار کساني که مکلف به بازجوئي و اعلام آن ھستند به ثبت مي رسد ثبت واقعه بدون حضور گواه

به عمل مي آید.

ماده 52 ـ در موردي که جسدي کشف شود و ھویت او معلوم نباشد صورت مجلسي که مطابق ماده 20 قانون تنظیم و به نماینده ثبت احوال داده مي شـود ضمیمه

نسخـه اول دفتر متوفیـات بایگانـي و محتویـات صورت مجلس آنچه ممکن است و با نمونه دفتر وفق مي دھد در نخستین دفتر مربوطه درج و جاھائي که در دفتر

 مشخصات جسد کشف شده معلوم گردید مراتب در حاشیه دفتر قید خواھد شد.

ً

نانویس مي  ماند خط کشیده مي شود و ھرگاه بعدا

ماده 53 ـ نسبت به اشخاصي که در حین مسافرت در راھھا یا منزلگاھھا فوت مي نمایند پس از وصول اطلاعنامه از طرف مأمورین صلاحیت دار نماینده حوزه مکلف

است واقعه فوت را ثبت و عین اطلاع نامه را به دفتر ثبت مرگ ضمیمه نماید و در حاشیه مراتب را توضیح دھد.

ماده 54 ـ فوت اشخاصي که در کشتي واقع مي شود و محل اقامت آنھا معلوم نیست در دفتر مخصوصي در اداره کل آمار و ثبت احوال به ثبت مي رسد و نسبت به

اشخاصي که محل اقامتشان معلوم است پس از وصول مستخرجه ناخداي کشتي اداره مرکزي مستخرجه را به دفاتر مربوطـه اعلام مي دارد.

ماده 55 ـ نسبت به کساني که در جنگ یا لشکرکشي مي میرند ھرگاه ھویت مرده معلوم باشد مراتب از طریق وزارت جنگ به موجب اطلاعنامه اي که نمونه آن ضمیمه

 به محل صدور شناسنامه متوفي مي فرستد تا فوت به موجب اطلاعنامه ثبت شود اگر

ً

این آئیننامه است (9) به اداره کل آمار و ثبت احوال اعلام و اداره مرکزي نیز عینا

ھویت متوفي معلوم نباشد پس از وصول رونوشت گواھي شده صورت مجلسي تنظیم و در دفتر مخصوصي که در اداره کل آمار و ثبت احوال مي باشد قید و ھر وقت

ھویت مرده معلوم گردید مراتب به اداره محل صدور شناسنامه مرده براي ثبت اعلام مي گردد.

تبصره ـ ثبت فوت کساني که از مأمورین صلاحیتدار دولت شاھنشاھي در خارجه شناسنامه گرفته اند و در جنگ یا لشکرکشي مي میرند در تھران به عمل مي آید.

ماده 56 ـ مفاد فوت غائب مفقودالاثر به استناد دادنامه دادگاه در نخستین دفتر ثبت مردگان و مستندات سجلي متوفي و دفتر ثبت شھرستان درج شماره و تاریخ

دادنامه در محل درج مشخصات اظھارکننده ثبت و چنانچه دادنامه موصوف ابطال شود مراتب در دفاتر فوق الذکر و مستندات سجلي قید مي گردد.

ماده 57 ـ براي طفل مرده به دنیا آمده یا طفلي که قبل از اطلاع ولادت به نماینده ثبت احوال مرده باشد سند ولادت تنظیم نمي شود و باید واقعه فوت در دفتر

متوفیات قید گردد.

تبصره ـ رؤساي بنگاھھاي رسمي مکلفند اطفال مرده به دنیا آمده را به نماینده ثبت احوال اعلام دارند.

ماده 58 ـ بسته شدن دفاتر و صدور اعلامیه و ارسال به ادارات ثبت احوال محل طبق مقرراتي که در فصل ولادت ذکرشده نمونه اعلامیه ضمیمه این آئین نامه است

.(10)

ماده 59 ـ ثبت فوت در غیر از محل وقوع با انجام تشریفات مقرره مانعي ندارد.

ماده 60 ـ در مورد فوت زوج یا زوجه نماینده ثبت احوال بایستي پس از ثبت واقعه فوت اعلامیه که نمونه آن ضمیمه این آئین نامه است (11) صادر و به مرکز آمار و ثبت

احوال ارسال که اگر شناسنامه طرفي که حیات دارد از اداره محل ثبت فوت صادر شده باشد مراتب در مستندات او قید و الا عین اعلامیه را به اداره محل صدور

شناسنامه ارسال دارد.

ماده 61 ـ به طور کلي ثبت فوتھاي معوقه در نخستین دفتر فوت معوقه که نمونه آن ضمیمه آئیننامه است به ثبت خواھد رسید و شماره در ھر حوزه شھري و در ھر ده

از حوزه ھاي دھستاني در اول ھر سال از یك شروع شده به آخرین واقعه در آن سال خاتمه مي یابد (12).

ماده 62 ـ در مواقعي که فوت در اثر جنایتي واقع شده باشد مأمورین شھرباني و امنیه بر طبق ماده 47 مکلف به اعلام واقعه به نماینده ثبت احوال مي باشند.

تبصره 1 ـ ثبت واقعه توسط مأمورین شھرباني و امنیه مانع از این نخواھد بود که دیگران ھم به طریق معمول واقعه را در ھمان حوزه به ثبت برسانند.

بدیھي است نماینده ثبت احوال بیش از یکبار واقعه را ثبت نخواھد کرد.

تبصره 2 ـ علت فوت نباید به ھیچ وجه در اسناد سجلي درگذشتگان ذکر شود.

فصل چھارم ـ در ثبت ازدواج و طلاق

ماده 63 ـ دفاتر رسمي ازدواج و طلاق باید ھر نوع عقد ازدواج و طلاق و رجوع و بذل مدت را که در دفاتر ثبت مي کنند در روي نمونه که ضمیمه این آئین نامه است (13 ـ

14) تنظیم و در روز پانزدھم و آخر ھر ماه به نماینده حوزه مربوطه ثبت احوال تسلیم نمایند.

 به اداره آمار و ثبت احوال متبوع خود مي فرستد تا خلاصه واقعه در

ً

ماده 64 ـ نماینده ثبت احوال اعلامیه ھاي واصله از دفاتر رسمي ازدواج و طلاق را در آخر ھر ماه عینا

مستندات مربوطه ثبت شود.

ماده 65 ـ ھرگاه مستندات سجلي زوجین یا یکي از آنھا از اداره آمار و ثبت احوال محل وقوع واقعه صادر نشده باشد اداره ثبت احوال باید مستخرجه اعلامیه واصله را

روي نمونه اي که ضمیمه این آئیننامه است (15 ـ 16) تھیه نموده به اداره مربوطه ارسال دارد اداره آمار و ثبت احوال محل صدور سند مکلف است خلاصه واقعه را در

مستندات سجلي مربوطه قید کند.

(Qavanin.ir) معاونت تدوین، تنقیح و انتشار قوانین و مقررات - معاونت حقوقی ریاست جمھوری 
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ماده 66 ـ کلیه ازدواج و طلاق و رجوع و بذل مدت که تا تاریخ اجراي مقررات ماده (1) قانون اصلاحي قانون ازدواج مصوب 29 اردیبھشت 1316 و جمله الحاقیه آن مصوب

13 آذر ماه 1317 در ھر محل واقع شده در صورت درخواست زوجین و تسلیم رونوشت مصدق مھرنامه و یا اقرارنامه که در دفترخانه رسمي تنظیم شده باشد از طرف

نماینده حوزه محل اقامت آنھا در شناسنامه زوجین ثبت و مراتب با ارسال عین درخواست نامه و مدارك به اداره ثبت احوال براي ثبت واقعه در مستندات ارسال

مي گردد. اگر مستندات سجلي زوجین یا یکي از آنھا از اداره ثبت احوال دیگري صادر شده باشد طبق ماده بالا باید اعلامیه صادر گردد.

ماده 67 ـ ثبت طلاق و بذل مدت بنا به درخواست زوجه با انجام تشریفات مقرره فوق مانعي ندارد.

ماده 68 ـ وقایع ازدواج و طلاق و رجوع و بذل مدت که برخلاف مقررات قانون ازدواج واقع و موضوع در مراجع قضائي تعقیب گردیده است با تسلیم رونوشت مصدق

دادنامه یا قرار صادر از دادگاه در شناسنامه و مستندات سجلي زوجین به ثبت مي رسد.

ماده 69 ـ بایگاني آمار و ثبت احوال مکلفند در مورد اعلامیه ھاي دفاتر رسمي ازدواج و طلاق گزارشھاي نمایندگان حوزه ھا که راجع به ثبت ازدواج و یا طلاق یا بذل مدت

منتھا در یك ماه از تاریخ وصول اقدام و مراتب را در مستندات مربوطه قید و یا براي ثبت در دفاتر محل صدور شناسنامه اعلامیه صادر نمایند.

فصل پنجم ـ مقررات راجع به اتباع خارجه مقیمین ایران

ماده 70 ـ واقعه ولادت اطفالي که از پدر و مادر خارجي در ایران متولد مي شوند و پدر و مادر آنھا پروانه اقامت از دولت ایران در دست دارند در دفتري که نمونه آن

ضمیمه آئیننامه است به ثبت مي رسد. (17)

ماده 71 ـ ولادت اطفالي ھم که در ایران از پدر و مادر خارجي به وجود آمده اند و به سن 18 سالگي تمام نرسیده اند با ارائه مدارك در دفتر مزبور به ثبت مي رسد.

ماده 72 ـ براي اطفال مذکور در مواد بالا پس از ثبت در دفتر گواھینامه که نمونه آن ضمیمه این آئیننامه است (18) صادر مي شود.

ماده 73 ـ ھرگاه صاحبان گواھینامه ولادت طبق تشخیص مقامات صلاحیتدار تبعه ایران معرفي شدند. در این صورت گواھینامه از آنھا اخذ و در حاشیه دفتر ولادت

مراتب قید و طبق مندرجات دفتر موالید و گواھینامه اسناد تنظیم و شناسنامه صادر مي شود.

ماده 74 ـ چنانچه پدر و مادر طفلي که از اتباع خارجه ھستند ھر دو یا یکي از آنھا در ایران متولد شده باشند پس از ثبت در دفتر موالید براي طفل آنھا شناسنامه

صادر مي گردد در این مورد در بالاي صفحه دفتر موالید و صفحه سفید شناسنامه قید مي شود (طبق جزء 4 ماده 976 قانون مدني براي این طفل شناسنامه صادر

گردید) و در محل مخصوص ذکر شماره شناسنامه پدر و مادر شماره پروانه اقامت قید مي گردد.

ماده 75 ـ اشخاصي که براي ثبت موالید خود به مأمور ثبت احوال مراجعه مي نمایند و مدعي تابعیت خارجي ھستند در صورتي که مدرك کافي از مقامات صلاحیتدار

ایران در دست نداشته باشند که تابعیت خارجي آنھا را روشن نماید مأمور ثبت احوال مکلف است مراتب را به شھرباني یا فرمانداري یا بخشداري و یا امنیه گزارش

دھد تا تابعیت او محرز گردد.

ماده 76 ـ ثبت فوت اتباع خارجه به موجب اطلاعنامه شھرباني محل در نسختین دفاتر فوت که نمونه آن ضمیمه آئین نامه است در مراکز آمار و ثبت احوال طبق مقررات

فصل فوت به عمل مي آید (19).

ماده 77 ـ ادارات آمار و ثبت احوال مکلفند از روي مندرجات دفتر فوت گواھینامه اي که نمونه آن ضمیمه این آئین نامه است (20) در 3 نسخه صادر یك نسخه به اداره

کل آمار و ثبت احوال براي ارسال به وزارت امور خارجه و یك نسخه به دادسرا و نسخه دیگر را به اداره شھرباني محل تسلیم نمایند.

ماده 78 ـ اشخاص ذی نفع در صورتي که تصدیق اداره امور کنسولي وزارت امورخارجه را ابراز نمایند مي توانند رونوشت مصدق ثبت فوت را تحصیل نمایند.

ماده 79 ـ ازدواج و طلاق اتباع خارجه مقیمین ایران طبق اعلامیه واصله از دفاتر رسمي ازدواج و طلاق و یا با ارائه مدارك طبق ماده 970 قانون مدني در نسختین دفاتر

مخصوصي که نمونه آن ضمیمه این آئین نامه است (21 ـ 22) در مراکز آمار و ثبت احوال محل به ثبت مي رسد.

ماده 80 ـ زن تبعه ایران که به موجب اجازه نامه مقامات صلاحیتدار با مرد تبعه خارجه ازدواج مي نماید ھرگاه ازدواج از مواردي باشد که تابعیت زوج به زوجه تحمیل

شود و مراتب از طرف اداره شھرباني اعلام و شناسنامه زن را فرستاده باشند ادارات آمار و ثبت احوال مکلف ھستند چگونگي ازدواج را بطور خلاصه در حاشیه

 بازگشت

ً

مستندات زن قید و شناسنامه را بایگاني نمایند و اگر در اثر فوت شوھر یا وقوع طلاق و تقدیم درخواست نامه زن به تبعیت اصلي خود بازگشت نمود مجددا

او در مستندات ذکر و از روي مستندات مزبور المثني شناسنامه صادر و به او تسلیم مي شود.

ماده 81 ـ زن تبعه خارجه که با مرد ایراني ازدواج مي نماید و از طرف شھرباني محل و یا مقامات صلاحیتدار ایران در خارجه مراتب اعلام شده باشد ادارات آمار و ثبت

احوال مکلف ھستند پس از وصول اعلامیه براي زن شناسنامه صادر و در حاشیه نسختین دفتر اظھارنامه و ستون ملاحظات و صفحه سفید شناسنامه درج کنند (طبق

جزء 6 ماده 976 قانون مدني شناسنامه صادر گردید.)

فصل ششم ـ در تنظیم اسناد سجلي

 در نسختین دفتر اظھارنامه که نمونه آن ضمیمه این آئین نامه

ً

ماده 82 ـ ھویت کساني که ولادت آنھا در سالھاي قبل بوده و به اخذ شناسنامه موفق نشده اند بدوا

مي باشد «23» ثبت سپس شناسنامه صادر و به اظھارکننده تسلیم مي شود.

تبصره ـ شماره سند در ھر حوزه شھري و ھر ده از حوزه ھاي دھستاني تعقیب آخرین شماره دفتر اظھارنامه در حوزه شھري و ھر ده خواھد بود.
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 با دو نفر گواه به نماینده ثبت احوال مراجعه و شناسنامه دریافت کنند.

ً

ماده 83 ـ اشخاص مذکوري که به سن 18 سال تمام رسیده اند بایستي شخصا

ماده 84 ـ نماینده ثبت احوال مکلف است به مجرد مراجعه اشخاصي که فاقد شناسنامه ھستند با انجام تشریفات قانوني اسناد تنظیم و شناسنامه صادر نمایند.

ماده 85 ـ اگر در موقع تنظیم اسناد سجلي اختلافي بین نماینده و اظھارکننده در موقع سن ایجاد شود نماینده واقعه را مطابق تشخیص مزبور به دادگاه صالحه شکایت

کند نماینده ثبت احوال باید پس از ثبت تاریخ تولد تصدیقي به اظھارکننده در موضوع اختلاف مطابق نمونه ضمیمه (24) تسلیم و در آن تصریح کند که مشارالیه

مي تواند براي اثبات اظھارات خود نسبت به تاریخ تولد به دادگاه مراجعه نماید.

ماده 86 ـ ھرگاه شخصي براي اخذ شناسنامه به نماینده ثبت احوال مراجعه نماید که تبعیت ایراني او به جھاتي مشکوك به نظر برسد نماینده مکلف است شخص مزبور

را قبلاً به شھرباني محل دلالت نموده در صورتي که اداره نامبرده او را ایراني معرفي نماید با رعایت تشریفات مقرر اسناد تنظیم و شناسنامه صادر مي شود.

ماده 87 ـ ایرانیاني که از خارجه مراجعت و شناسنامه ندارند مي توانند با ارائه گذرنامه که از مقامات صلاحیت دار ایراني صادر شده باشد براي تنظیم اسناد ثبت

احوال خود به نماینده مراجعه نمایند.

نماینده ثبت احوال مکلف است اسناد این قبیل اشخاص را با انجام تشریفات مقرره تنظیم شماره و تاریخ و محل صدور گذرنامه را در اسناد قید و شناسنامه صادر

نمایند.

ماده 88 ـ ھرگاه اشخاص مذکور در ماده 87 گذرنامه مراتب در دست نداشته باشند و موضوع تابعیت آنھا مورد تردید نماینده واقع شود نماینده قبلاً آنھا را به

شھرباني محل دلالت و پس از آنکه شھرباني آنھا را ایراني معرفي نمود به تنظیم شناسنامه مربوط مبادرت مي نمایند.

ماده 89 ـ نماینده ثبت احوال مکلف است در آخر ھر ماه دفتر اظھارنامه ھاي خاتمه یافته را به مرکز آمار و ثبت احوال محل ارسال و رسید دریافت دارد.

ماده 90 ـ آمار و ثبت احوال محل باید پس از وصول دفتر اظھارنامه وضعیت اسناد را در کمیسیون رسیدگي به اسناد مورد رسیدگي قرارداده ھرگاه نقصي مشاھده

شد در صورت مجلس مربوط قید و به دفتر اظھارنامه الصاق مي نماید.

فصل ھفتم ـ در نام خانوادگي

ماده 91 ـ ھر یك از افراد بدون شناسنامه که به سن 18 سال تمام رسیده اند موظفند در موقع تنظیم اسناد نام خانوادگي مخصوصي که بلامعارض بودن آن مورد

تصدیق دفتر محل باشد براي خود انتخاب نماید.

ماده 92 ـ قلمرو دفتري که نباید نام خانوادگي در آن تکرار شود عبارت است از کلیه حوزه ھاي تابعه آن دفتر اعم از حوزه ھاي شھري و دھستاني.

ماده 93 ـ براي ثبت حق تقدم نامھاي خانوادگي و جلوگیري از تکرار آن در قلمرو ھر یك از ادارات آمار و ثبت احوال دفاتر مخصوصي که نمونه آن ضمیمه این آئیننامه

است (25) تھیه شده و به وسیله اداره بازرسي سرب و پس از تعیین حروف مختصه و امضاء رئیس اداره ثبت احوال در دسترس دفاتر آمار و ثبت احوال گذاشته

مي شود.

ماده 94 ـ رؤساي ادارات آمار و ثبت احوال مکلفند براي تنظیم دفاتر مزبور متصدي مخصوصي تعیین و به مرکز معرفي نمایند متصدي موصوف موظف است به

مسئولیت مشترك مدیر بایگاني با مراجعه به اسناد سجلي کلیه حوزه ھاي قلمرو یك اداره آمار و ثبت احوال مشخصات دارندگان حق تقدم نامھاي خانوادگي را استخراج

و با رعایت حروف تھجي در دفاتر ثبت کنند.

ماده 95 ـ اسناد سجلي نوزادگاني که در غیر محل صدور شناسنامه پدر متولد مي شوند با نام خانوادگي پدر تنظیم خواھد شد ولو اینکه حق تقدم نام خانوادگي مزبور

در قلمرو آن دفتري به نام دیگري ثبت نشده و بلامعارض باشد طفل موصوف دارند. حق تقدم شناخته نمي شود و اگر کسي بخواھد از آن نام استفاده کند مانعي

نخواھد داشت.

ماده 96 ـ چنانچه دارنده حق تقدم نام خانوادگي خود را طبق تشریفات مقرره تغییر دھد در حاشیه دفاتر نامھاي خانوادگي مراتب قبل و دیگر شخص مزبور نمي تواند

از حق تقدم نام خانوادگي پیشین خود استفاده نماید ولي در عین حال این نام خانوادگي بلامعارض نبوده و غیر از کساني که قبلاً استفاده مي نموده اند اشخاص دیگري

نمي توانند آن نام را براي خود انتخاب کنند.

ماده 97 ـ اشخاص در موارد ذیل مي توانند درخواست تغییر نام خانوادگي خود را بنمایند:

1ـ ھرگاه نام خانوادگي در قلمرو یکي از ادارات آمار و ثبت احوال تکرار شده باشد.

2ـ ھرگاه منظور وحدت نام خانوادگي باشد (در مورد اشخاصي که قرابت نسبي یا قرابت سببي درجه اول یا دوم با اجازه دھنده دارند) با ارائه اجازه نامه گواھي شده از

کلانتري یا دفتر اسناد رسمي یا بخشداري یا از دارنده حق تقدم.

3ـ ھرگاه نام خانوادگي از واژه ھاي زشت و ناپسند و مستھجن بوده و یا از سه کلمه یا بیشتر ترکیب شده باشد و یا با شغل و شئون اشخاص مناسب نباشد.

4 ـ ھرگاه محکومیت جزائي به استثناي خلاف براي یکي از افراد خانواده پیش آمده و داشتن نام خانوادگي پیش موجب ننگ و سرافکندگي باشد.

5 ـ اگر نام خانوادگي از اسامي ممنوع الاستعمال و قابل حذف بوده و یا با آنھا ترکیب شده باشد.
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ماده 98 ـ کساني که بخواھند نام خانوادگي خود را تغییر دھند باید دلائل خود را در درخواست چاپي نمونه (25) ذکر و به فرمانداري و یا اداره آمار محل اقامت خود

تسلیم نمایند ھرگاه درخواست نامه به فرمانداري داده شده باشد فرمانداري آن را به اداره آمار محل خواھد فرستاد و اداره نامبرده مکلف است چگونگي را با اظھار

نظریه فرمانداري و اداره کل آمار و ثبت احوال گزارش دھد فرمانداري گزارش اداره آمار را به وزارت کشور مي فرستد تا مورد بررسي قرار گیرد در صورتي که

 به اداره آمار محل تسلیم شده باشد اداره نامبرده باید مراتب را با اظھارنظر به اداره کل آمار و ثبت احوال گزارش دھد تا طبق مقررات ماده

ً

درخواست نامه مستقیما

42 قانون ثبت احوال اقدام شود.

ماده 99 ـ نام خانوادگي جدید در متن صفحه مخصوص خلاصه ولادت درج و در صفحه سفید برگ شناسنامه نوشته مي شود (نام خانوادگي دارنده شناسنامه شماره

.... بر طبق مقررات ماده 42 قانون ثبت احوال که ضمن شماره .... از طرف اداره کل آمار و ثبت احوال ابلاغ گردیده از ..... به ...... تغییر یافته است به تاریخ ..... امضاء

مھر اداره آمار و ثبت احوال .....) و ھمچنین در حاشیه مستندات مراتب به شرح فوق قید خواھد شد.

ماده 100 ـ نام ھاي ذیل را به عنوان نام خانوادگي نمي توان انتخاب نمود و اشخاصي که قبلاً آنھا را انتخاب نموده اند مکلف به درخواست تغییر آن مي باشند:

1ـ نام ھاي منتسبه به خاندان سلطنت و القاب و اسامي مربوط به عناوین مناسب دولتي و بنگاھھاي ھمگاني بطور کلي اعم از بسیط یا مرکب.

2ـ نامھاي مشاھیر و دانشمندان معروف که اسامي آنھا از طرف وزارت فرھنگ معین و ابلاغ شده باشد.

3ـ نامھائي که صورت لقب را دارند.

4ـ واژه ھاي منتسب به زبانھاي بیگانه.

5ـ نامھائي که حق تقدم آنھا با دیگران است ولو با اضافه نمودن اسم محلي یا یك حرف به آن به طوري که در معني ھیچگونه تغییر حاصل نشده و موجب اشتباه باشد.

ماده 101 ـ ھیچ کس حق ندارد نام خانوادگي شخص دیگري را در قلمرو آمار و ثبت احوال آن محل نام مؤسسه شخصي یا عنوان تلگرافي خود قراردھد ولي شعب

مؤسسات در سایر نقاط نام مرکز اصلي را مي توانند داشته باشند ولو اینکه شخص دیگري نام مزبور را در محل تأسیس آن شعبه قبلاً براي نام خانوادگي خود ثبت

کرده باشد.

ماده 102 ـ در موقعي که بعضي از کلمات باید بر طبق سایر قوانین و مقررات از اسامي اشخاص حذف شود صفحه مخصوص خلاصه ولادت با حذف کلمه مزبور تنظیم و در

صفحه سفید برگ شناسنامه نوشته مي شود مثلاً کلمه (میرزا ـ آقا ـ خان ـ شیخ ـ ملا و غیره) یا صنیع السلطنه و غیره طبق دستور شماره .... از ا سم صاحب سند یا اسم

پدر حذف گردیده است به تاریخ .... امضاء و مھر اداره آمار و ثبت احوال .... و ھمچنین در حاشیه مستندات به شرح بالا توضیح داده مي شود.

ماده 103 ـ نسبت به اشخاصي که نام شخصي آنھا به جھت قانوني یا طبق مقررات تغییر مي کند نام جدیدي را که اختیار مي نمایند در حاشیه مستندات ثبت احوال

مربوط و در متن برگ شناسنامه ذکر و در صفحه سفید شناسنامه اولاد یا عیال او نیز نوشته مي شود (نام صاحب سند برطبق دستور شماره ..... از .... به ..... تبدیل

شده به تاریخ .... امضاء و مھر اداره ....) ھمچنین مراتب در اسناد سجلي اولاد و دفاتري که نام او مندرج است بعد از نام پیشین با مرکب قرمز درج و در صفحه سفید

شناسنامه اولاد یا عیال او نیز نوشته مي شود (نام پدر یا نام شوھر صاحب سند از .... به .... تغییر یافته است به تاریخ .... امضاء و مھر اداره ....).

ماده 104 ـ اداره آمار مکلف است پس از اعلام وقوع طلاق به زن اخطار نماید که در مدت پانزده روز اجازه شوھر سابق خود را براي بقاء نام خانوادگي او تسلیم نماید و یا

نام خانوادگي دیگري براي خود اختیار کند و اگر اجازه شوھر را در مدت مقرره تسلیم نموده اداره آمار در حاشیه مستندات مربوطه قید خواھد کرد که دیگر زن به نام

خانوادگي شوھر سابق خود باقي نخواھد بود.

فصل ھشتم ـ در اختلافات و اشتباھات اسناد سجلي

ماده 105 ـ اختلافات و اشتباھات در اسناد سجلي بر دو قسم است:

1ـ اشتباھاتي که در موقع تنظیم اسناد ناشي از اظھارات اظھارکننده باشد رفع اختلاف و اشتباه با دادگاه صالحه است.

2ـ اشتباھاتي که در موقع تنظیم اسناد سجلي ناشي از اشتباه تنظیم کننده اسناد بوده است ھرگاه مأمور قبل از امضاء متوجه اشتباه گردد طبق قسمت اول ماده 48

قانون ثبت احوال اشتباه را اصلاح مي نماید و در صورتي که بعد از امضاء به اشتباه متوجه گردید باید موارد اشتباه را بطور واضح و روشن به اداره کل آمار و ثبت احوال

گزارش دھد و پس از وصول دستور یا موافقتنامه صاحب سند اشتباه را تصحیح نماید.

ماده 106 ـ در مواردي که اشخاص براي رفع اختلاف موجوده در اسناد سجلي با ابطال سند مکرر به دادگاه مراجعه مي نمایند ادارات آمار و ثبت احوال مکلفند با مراجعه

به اسناد مورد دعوي به وسیله اعزام نماینده اقدام نمایند.

ماده 107 ـ مدلول دادنامه صادره از دادگاه دایر بر تصحیح یا ابطال اسناد مکرر پس از قطعي شدن آن در اسناد سجلي و ستون ملاحظات دفاتر مربوطه درج مي گردد و

ھرگاه اسناد تصحیح شده باشد بر طبق رأي دادگاه المثني صادر شده و مندرجات قبل از تصحیح با ذکر شماره و تاریخ دادنامه در صفحه سفید شناسنامه یادداشت و

به امضاء و مھر مي رسد.

ماده 108 ـ خلاصه دادنامه و قرار صادره از دادگاه باید در دفتر مخصوص ثبت خلاصه دادنامه ھا که نمونه آن ضمیمه این آئین نامه اسـت (26) یادداشت شود.

فصل نھم ـ در صدور المثني و رونوشت

ماده 109 ـ المثني شناسنامه وقتي به اشخاص داده مي شود که شناسنامه اولي از بین رفته و یا به کلي از حیز انتفاع خارج یا مندرس گردیده باشد در صورت اخیر پس

از اخذ شناسنامه مستعمل المثني صادر و تسلیم مي شود.
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ماده 110 ـ شخصي که المثني مي خواھد بایستي درخواست نامه خود را نوشته در دھات به نماینده ثبت احوال حوزه و در شھرھا به مرکز آمار و ثبت احوال تسلیم نماید.

ماده 111 ـ نماینده ثبت احوال مکلف است عین درخواست نامه را به مرکز اداره متبوع خود بفرستد.

 به بایگاني اسناد احاله

ً

ماده 112 ـ اداره مزبور مکلف است پس از وصول درخواست نامه چنانچه اسناد در قلمرو مأموریت او صادر شده باشد درخواست نامه را عینا

دھد و متصدي بایگاني بایستي مندرجات درخواست را با مستندات سجلي درخواست کننده تطبیق و در صورتي که اختلاف بین مفاد درخواست نامه و اسناد نباشد به

صدور المثني مبادرت نماید.

ماده 113 ـ ھرگاه در موقع صدور المثني اختلاف یا خدشه مشاھده شود و درخواست کننده قبل از رفع اختلاف المثني بخواھد قسمت مورد اختلاف در صفحه ولادت

نوشته شده و در حاشیه ھمان صفحه توضیح داده خواھد شد راجع به .... به صفحه سفید مراجعه گردد و شرح اختلاف یا خدشه در صفحه سفید نوشته مي شود و

مراتب به اداره کل آمار و ثبت احوال گزارش مي گردد.

ماده 114 ـ در صورتي که اسناد درخواست کننده المثني از دفتر دیگري صادر شده باشد دفتر مکلف است عین درخواست نامه و منضمات آن را براي صدور المثني به

دفتر مربوط ارسال دارد و امضاء المثني از وظائف مختصه رئیس دفتر و مدیر بایگاني است.

ماده 115 ـ اداره ثبت احوال مي تواند نسبت به اشخاصي که در کشورھاي بیگانه شناسنامه تحصیل نموده اند از روي اسناد سجلي موجوده در مرکز با انجام تشریفات

مقرره المثني صادر نماید.

ماده 116 ـ اشخاصي که با تسلیم شناسنامه مستعمل درخواست المثني مي نمایند چنانچه اختلافي بین اسناد و شناسنامه مشاھده شود دفتر مکلف است مطابق

مندرجات اسناد المثني صادر و اختلافات را در صفحه سفید آن توضیح دھد.

ماده 117 ـ رونوشت مصدق شناسنامه را اگر از محل صدور اسناد درخواست شود پس از مقابله مندرجات شناسنامه با اصل مستندات داده مي شود و ھرگاه خارج از

محل صدور اسناد درخواست به عمل آید پس از وصول ته سوش درخواست نامه براي تطبیق با اسناد به اداره محل صدور ارسال مي شود.

اداره مربوطه مکلف است پس از وصول ته سوش در ظرف پنج روز با اسناد درخواست کننده رونوشت مقابله نموده در صورتي که اختلاف داشته باشد به اداره

صادرکننده رونوشت اطلاع دھد.

نمونه ھاي رونوشت ضمیمه این آئین نامه است (27 ـ 28)

تبصره ـ صدور رونوشت از طرف نمایندگان حوزه ھاي دھستاني مانعي ندارد. نماینده حوزه باید پس از صدور رونوشت ته سوش درخواست نامه را به اداره متبوع خود

بفرستد.

ماده 118 ـ المثني و رونوشت اسناد سجلي به صاحب آن یا وکیل ثابت الوکاله و در صورتي که صغیر باشد به ولي یا قیم مادر و یا سرپرست صغیر داده مي شود.

فصل دھم ـ مواد متفرقه

ماده 119 ـ متولدین 1284 به بعد در دفتر ثبت شھرستان که نمونه آن ضمیمه این آئیننامه است (29) درج مي شوند دفتر مزبور در 3 نسخه تنظیم خواھد شد که یك

نسخه آن آزاد و دو نسخه دیگر سرب شده مي باشد نسخه اول پیش نویس نامیده شده و دو نسخه دیگر پاکنویس است که یك نسخه در اداره آمار و ثبت احوال محل

باقي مانده و نسخه دیگر آن به اداره مرکزي ارسال مي شود.

ماده 120 ـ براي نوشتن دفاتر نامبرده در ھر اداره آمار و ثبت احوال یك نفر به عنوان سرپرست نویسندگان دفتر ثبت شھرستان برگزیده شده و بقدر کافي کارمند

خواھند داشت.

 در پیش نویس مشخصات اشخاص را استخراج نموده و پس از مقابله اسناد و تطبیق مندرجات آنھا را با یکدیگر ذیل ھر برگ

ً

ماده 121 ـ کارمندان نامبرده مکلفند بدوا

را امضاء و شماره گذاري کرده و شماره ترتیب را در مستندات مربوطه قید سپس به نوشتن دفاتر سرب شده مبادرت نمایند.

ماده 122 ـ اگر در موقع نوشتن دفاتر ثبت شھرستان اختلافي در اسناد باشد باید چگونگي اسناد در ستون ملاحظات دفتر توضیح داده شده و به امضاء کارمندان

مربوطه و رئیس آمار و ثبت احوال محل برسد.

ماده 123 ـ ذیل صفحات نخستین دفاتر سرب شده بایستي به امضاء رئیس آمار و ثبت احوال محل و سرپرست نویسندگان دفاتر ثبت شھرستان برسد.

ماده 124 ـ موالید ھر سال با تفکیك ذکور اناث در دفتر ثبت شھرستان مخصوص به آن سال نوشته خواھد شد و یك نسخه آن به مرکز ارسال مي شود چنانچه در طي

سالھاي بعد مولودي از آن سال یافت شود مشخصات او ذیل اسم آخرین نفر ثبت شده در دفتر ھمان سال تعقیب شماره ترتیب سابق درج و صورت مشخصات براي

ثبت در دفتر مرکزي به اداره کل آمار و ثبت احوال فرستاده مي شود.

ماده 125 ـ کلیه تحولات اشخاص از قبیل ازدواج ـ طلاق ـ رجوع ـ فوت و تولد باید در دفتر ثبت شھرستان قید گردد (نمونه 29) و ادارات آمار و ثبت احوال مکلفند کلیه

وقایع مزبور را اعم از آنکه در قلمرو آنھا واقع شده یا در شھرستانھاي دیگر اتفاق افتاده و به اداره آمار و ثبت احوال مربوط اعلامیه فرستاده شده باشد پس از ثبت در

دفتر شھرستان در روي نمونه ھائي که ضمیمه این آئین نامه است (30 ـ 31 ـ 32 ـ 33) براي ثبت در دفاتر ثبت شھرستان موجود در مرکز اعلام نمایند.

ماده 126ـ ادارات آمار و ثبت احوال مکلفند گزارش تعداد وقایع چھارگانه ولادت ـ ازدواج ـ طلاق ـ فوت و ھمچنین تعداد برگھاي صادره ھر ماه را در برگ مخصوصي

تنظیم و تا دھم ماه بعد به مرکز ارسال نمایند در مرکز نیز گزارشھاي مزبور را در دفاتر مربوطه به ثبت مي رسانند.
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ماده 127 ـ ادارات آمار و ثبت احوال مکلفند ھویت کساني را که به تابعیت دولت شاھنشاھي نائل مي شوند براي ثبت در دفتر تابعیت که نمونه آن ضمیمه آئین نامه

است (34) به مرکز ارسال دارند.

ماده 128 ـ رؤساء و نمایندگان ادارات آمار و ثبت احوال محل و بازرسان اداره کل آمار و ثبت احوال جز در موردي که نسبت به شناسنامه سوءظن حاصل شده و تصور

ارتکاب بزه مي رود حق ندارند شناسنامه را که در دست مردم است از آنھا اخذ نمایند در صورت اول ھرگاه به اخذ شناسنامه مبادرت نموده اند باید بلافاصله مراتب

را با فرستادن شناسنامه به اداره کل آمار و ثبت احوال گزارش دھند.

ماده 129 ـ ھرگاه مرجع صلاحیت دار قضائي ملاحظه برگھا و دفاتر ثبت احوال را لازم بدانند دفاتر یا برگھاي مزبور به وسیله نماینده ارسال خواھند گردید و پس از

ملاحظه به محل اصلي اعاده داده مي شود.

ماده 130 ـ براي بازرسي اعمال نمایندگان و حصول اطمینان به صحت طرز ثبت وقایع ھمچنین براي تقصیر کساني که وظایف خود را نسبت به مقررات ثبت احوال انجام

نداده اند چند تن نماینده فني از طرف اداره کل آمار و ثبت احوال معین خواھند شد که وظایف محوله را طبق دستور انجام نمایند.

ماده 131 ـ کلیه آئین نامه ھا و مقررات و تصمیمات راجعه به ثبت احوال که مخالف با مقررات این آئین نامه باشد ملغي و این آئیننامه که مشتمل بر 131 ماده است از تاریخ

تصویب به موقع اجراء گذارده مي شود.
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